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Fennoa Mobiilin Palkat-osiossa voit tarkastella omia palkkalaskelmiasi seka syottaa tyoaikaa - voit tallentaa niin
tyoaikaa kuin poissaoloja ja lomiakin.

Omat palkkalaskelmat

Paaset Palkat-osioon alarivin toimintonauhasta joko suoraan tai Toiminnot-painikkeesta, riippuen siita, kuinka
paljon Fennoa Mobiilin toimintoja on kaytettavissasi. Uusin palkkalaskelma on myds Fennoa Mobiilin Koti-
nakymassa.

Nakyma

Palkat-ndkyman Palkkalaskelmat-osiossa:
e naet omat palkkalaskelmasi

e voit tallentaa ja jakaa palkkalaskelmasi

HUOM! Voit nahda Palkat-osiossa myos Hyvdksynndt-valilehden riippuen kayttooikeuksistasi. Hyvdksynnadt-
valilehdella voit hyvaksya palkka-ajoja. Lue lisda: Mobiili: Palkkojen hyvaksynta

Palkkalaskelmien tarkasteleminen


https://tuki.fennoa.com/kb
https://tuki.fennoa.com/kb/mobiili
https://tuki.fennoa.com/kb/articles/mobiili-omat-palkkalaskelmat-ja-tyoaikakirjaukset
https://tuki.fennoa.com/kb/mobiili
https://tuki.fennoa.com/kb/articles/mobiili-palkat

< Ppalkat &

Palkkalaskelmat Hywiksynnat

2025

29.8.2025 705,15 EUR
~] 1.8.2025-31.8.2025

31.3.2025 755,15 EUR
] 1.3.2025-31.3.2025

28.2.2025 755,15 EUR
] 1.2.2025-28.2.2025

28.2.2025 755,15 EUR
] 1.2.2025-28.2.2025

2024

4.11.2024 550,11 EUR
1 1.10.2024 - 31.10.2024

30.9.2024 750,11 EUR
] 1.9.2024 - 30.9.2024
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Wipteagis

Naet listalla kaikki omat palkkalaskelmasi ja voit rivia koskettamalla tarkastella palkkalaskelmia yksitellen.

Palkkalaskelman oikeasta ylakulmasta voit tallentaa tai jakaa palkkalaskelmasi.

o o
Tyoaika

Voit tallentaa tyoaikasi tyopdivan aikana tai syottaa tehdyt tunnit tyopaivan jalkeen.

Jos kirjauksissa on tapahtunut virheitd, voit muokata tai poistaa niita aina sithen saakka kunnes merkitset

palkkajakson valmiiksi hyvaksyntaa varten. Sen jalkeen palkkajaksolle syotettyja kirjauksia ei voi enda muokata,
eika jaksolle voi lisdta uusia kirjauksia.

Muista aina merkita palkkajakso ja sen kirjauksen valmiiksi hyvaksyntaa varten tyonantajasi palkanlaskennan
aikataulujen mukaan, jotta kirjaukset tulevat mukaan palkanlaskentaan.

Tyoajan tallennus reaaliaikaisesti tyopaivan aikana
Aloita tyoaikakirjauksen tallentaminen joko suoraan Fennoa Mobiilin Koti-nakymasta tai menemalla alareunan

toimintonauhasta tai Toiminnot-painikkeen kautta Tydaika-nakymaan. Alareunan toimintonauhan sisalto riippuu
sinulla olevista kayttooikeuksista.

Paina Aloita-painiketta Tyoaikakirjaus-laatikossa



o Jos oletuspalkkalaji on asetettu > tallennus alkaa heti

o

Muussa tapauksessa valitse ensin palkkalaji

o Kulunut aika nékyy reaaliaikaisesti

o Voit myo6s sulkea sovelluksen - tallennus jatkuu taustalla
Paina Lopeta, kun tyoaika paattyy

e Tyoaika tallentuu automaattisesti

e Voit lopettaa tallennuksen esim. lounaan ajaksi ja aloittaa sen lounaan jalkeen uudelleen Aloita-
painikkeella

e Voit myos tallentaa koko tyoskentelyaikasi ilman katkoja ja muokata kirjaukseen oikeat tunnit

tallennuksen jalkeen (esim. vahentda tunneista ruokatauon).

HUOM! Varmista omalta esihenkil6ltasi tyonantajan ohjeistus oikeasta toimintatavasta kirjausten kanssa.

Tyoajan (tai korvauksen) syottaminen jalkikateen

1.  Paina Koti-, Toiminnot- tai Ty6aika-nakymassa Lisdd uusi-painiketta.
2. Valitse Tyéaikakirjaus

3. Valitse palkkalaji

4.  Valitse ja syota:

o Pdiviys

o Tunnit tai Alku- ja loppuaika

o Selite (tarvittaessa)

o Laskentakohteet (tarvittaessa)

5. Tallenna tyéaikakirjaus

Poissaolon tai loman syottaminen

1. Paina Koti-, Toiminnot- tai Tydaika-nakymassa Lisdd uusi-painiketta.
2. Valitse Poissaolo tai loma

3. Valitse Poissaolon syy



4.  Valitse ja syota:

o Aloitus- ja pddttymispdivdt

o Tyobpdivien Ikm

o Selite (tarvittaessa)

o Laskentakohteet (tarvittaessa)

6.  Tallenna poissaolo

Palkkajakson merkitseminen valmiiksi
hyvaksyntaa varten ja kirjausten muokkaaminen

Voit muokata ja poistaa tallentamiasi kirjauksia Fennoa Mobiilin Tyéaika-nakymassa.

HUOM! Muista merkita palkkajakso ja sen kirjaukset valmiiksi hyvaksyntaa varten oikea-aikaisesti, jotta ne
ehtivat palkanlaskentaan ajoissa. Voit tarkistaa palkanlaskennan aikataulut omalta esihenkiloltasi tai
palkanlaskijaltasi. Palkkajakson valmiiksi merkitsemisen jalkeen et voi enda muokata tai lisata kirjauksia
jaksolle.

Kalenterinakymassa naet mille paiville olet tehnyt kirjauksia.
e Voit avata paivan kirjaukset tarkasteltavaksi koskettamalla haluamaasi paivaa.
e Voit muokata tehtyja kirjauksia koskettamalla kirjausta, jonka haluat korjata.
o HUOM! Voit muokata vain kirjauksia sellaisella palkkajaksolla, jota ei ole merkitty valmiiksi.
Kalenterinakyman alapuolella naet tarkasteltavana olevan palkkajakson paivamaaravéalin seka hyvaksymistiedon.

e Valmis - Olet merkinnyt valmiiksi tarkasteltavan palkkajakson. Kirjausten lisédminen tai muokkaaminen
ei ole enaa mahdollista talle jaksolle.

e Valmis hyvdksyttdvdksi - Et ole vield merkinnyt valmiiksi tekemidsi kirjauksia tarkasteltavalla
palkkajaksolla. Painiketta koskettamalla voit merkita palkkajakson ja kirjaukset valmiiksi hyvaksyntaa
varten. Sen jalkeen et voi enda muokata tai lisata kirjauksia talle jaksolle.



